Szkota Podstawowa nr 355 im. Jana Wedla w Warszawie

Procedura bezpieczenstwa na terenie placowki
w zwigzku z epidemig COVID-19
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Szkota Podstawowa nr 355 im. Jana Wedla w Warszawie

CEL DOKUMENTU

Celem wprowadzenia Procedury jest:

1. Troska o zapewnienie bezpiecznych oraz higienicznych warunkéw podopiecznym oraz
kadrze sprawujacej opieke nad podopiecznymi w placéwce oswiatowej,
2. Zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sie wirusa COVID-19.

DATA WDROZENIA

Procedura obowigzuje od 18.05.2020 r.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty,

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe,

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach,

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

ZALACZNIKI
NR NAZWA ZAtACZNIKA
1 Oswiadczenie opiekuna prawnego dziecka w sprawie udziatu w zajeciach

Do celdéw niniejszego dokumentu stosuje sie nastepujgce definicje:

| POJECIE DEFINICIA

OBJAWY CHOROBOWE WIRUSA Najczestsze objawy to gorgczka, zmeczenie, suchy kaszel,
CovID-19 dusznosci.

DEZYNFEKCJA Proces redukcji ilosci biologicznych czynnikow

chorobotwérczych przez zastosowanie metod fizycznych
i chemicznych.

PLACOWKA Szkota Podstawowa nr 355 im. Jana Wedla

PODOPIECZNI Dzieci uczeszczajgce do placowki Szkoty Podstawowej nr 355
im. Jana Wedla

PRACOWNICY/WSPOLPRACOWNICY | Osoby zatrudnione na stanowisku nauczyciela lub na innym
stanowisku, Swiadczgce prace na rzecz Szkoty Podstawowej
nr 355 im. Jana Wedla
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Szkota Podstawowa nr 355 im. Jana Wedla w Warszawie

1. W zwigzku z panujacg epidemig COVID-19 i ponownym otwarciem placowki wprowadzamy
nowe zasady funkcjonowania. Placéwka wprowadzita nowe zasady funkcjonowania w oparciu
o m.in. wytyczne przeciwepidemiczne Gtdwnego Inspektoratu Sanitarnego z dnia 4 maja 2020 r.
dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3.

2. Placéwka kontynuuje nauczanie, wychowanie i opieke nad podopiecznymi. Kazdy
dotychczasowy podopieczny ma prawo skorzystaé z ustug dotychczas swiadczonych przez
placowke.

Jednakze w pierwszej kolejnosci z placowki mogg skorzysta¢c  podopieczni, ktérych
opiekunowie prawni:
a) sg pracownikami systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikami handlu
i przedsiebiorstw produkcyjnych, realizujgcy zadania zwigzane z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
b) nie majg mozliwosci pogodzenia pracy z opiekg nad dzie¢mi w domu.

3. W przypadku ograniczonej liczby miejsc w placdwce, placéwka podejmuje decyzje
o mozliwosci skorzystania danego podopiecznego z ustug swiadczonych przez placéwke, na
podstawie oSwiadczenia ztozonego przez opiekundw prawnych (zatacznik nr 1).

4. Kazdy opiekun prawny dziecka zobowigzany jest do zapoznania sie z nowymi zasadami
oraz ma obwigzek ich przestrzegac.

5. Opiekun prawny, ktory wyraza cheé, aby jego dziecko skorzystato z ustug swiadczonych przez
placowke zobowigzany jest przesta¢ oswiadczenie (zatgcznik nr 1) w wiadomosci e-mail
na adres: sekretariat@sp355.waw.pl lub poinformowac telefonicznie pod nr telefonu
(22) 6149001 .

6. Placowka w odpowiedzi zwrotnej poinformuje o mozliwosci skorzystania z ustug swiadczonych
przez placéwke.

7. Placéwka oswiadcza, ze wdrozyta i stosuje wszelkie procedury bezpieczedstwa zwigzku
z pandemig wirusa COVID-19. Pracownicy/wspdtpracownicy majg obowigzek przestrzegaé
procedur wdrozonych przez placéwke. Placowka doktada wszelkich staran, aby jakiekolwiek
ryzyko zakazenia wirusem COVID-19 zostato w petni zminimalizowane.

1. Dyrektor placéwki przeprowadzit spotkanie z pracownikami/wspotpracownikami na temat
sposobéw zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19.

2. Kazdy pracownik/wspdtpracownik otrzymat numery telefonéw do: organu prowadzacego,
kuratora oswiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych. Ponadto wykaz
niezbednych numerdw telefonéw zostat wywieszony na terenie placowki, w miejscu
dostepnym dla pracownikéw/wspdtpracownikow.
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Szkota Podstawowa nr 355 im. Jana Wedla w Warszawie

. Kazdy pracownik/wspodtpracownik ma dostep do indywidualnych srodkéw ochrony osobiste;.

Pracownicy/wspotpracownicy sg zobowigzani do zachowania szczegdlnych Srodkéw
ostroznosci.

4. Placéwka unika rotacji pracownikéw/wspédtpracownikow.

10.

11.

12.
13.
14.

15.
16.

17.
18.

19.

20.

Placowka mierzy codziennie temperature ciata kazdemu pracownikowi/wspédtpracownikowi
przed przystgpieniem do swiadczenia pracy. W przypadku stwierdzenia, ze temperatura ciata
wynosi 38 °C i powyzej, pracownik/wspotpracownik nie zostanie dopuszczony do swiadczenia
pracy na terenie placéwki.

. Placbwka w miare mozliwosci nie angazuje w zajecia opiekuficze nauczycieli i innych

pracownikdéw/wspoétpracownikow powyzej 60 roku zycia. Ponadto placodwka ogranicza liczbe
0sOb uprawnionych do wejscia na teren placéwki.

Jezeli w domu pracownika/wspotpracownika przebywa osoba objeta kwarantanng,
pracownik/wspoétpracownik przez okres kwarantanny tej osoby rdéwniez przebywa na
kwarantannie.

Placédwka zostata wyposazona w podstawowe srodki ochrony osobiste;j.

. Dyrektor wyznaczyt na terenie placéwki pomieszczenie wyposazone w $rodki ochrony

osobistej, w ktéorym mozna odizolowa¢ osobe, w przypadku stwierdzenia u niej objawow
chorobowych wirusa COVID-19.

Placowka w sposdéb szczegdlny dba o utrzymywanie czystosci ciggdw komunikacyjnych,
dezynfekowanie powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikow swiatta, uchwytow,
poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach, w ktérych
spozywane sg positki.

Z terenu placéwki zostaty usuniete przedmioty i sprzety, ktdrych nie mozna skutecznie
dezynfekowac (np. pluszowe zabawki). Jezeli do zaje¢ wykorzystywane sg przedmioty lub
sprzety pracownicy/wspotpracownicy placéwki dbajg o ich dezynfekcje po kazdym uzyciu.
Toaleta poddawana jest biezgcej dezynfekg;ji.

Dyrektor monitoruje codzienne prace porzagdkowe.

Nauczyciele wietrzg sale, w ktdérej organizujg zajecia, co najmniej raz na godzine. Natomiast
gimnastyke $rédlekcyjng prowadzg przy otwartych oknach lub na otwartej przestrzeni.
Wszelkie wyjscia poza teren placéwki w ramach prowadzenia zaje¢ zostaty zakazane.
Podopieczni z poszczegdlnych grup nie maja ze soba kontaktu. Pracownicy/wspétpracownicy
dbajg o przebywanie podopiecznych w wyznaczonych i statych salach.

Kazda grupa nie liczy wiecej niz 12 podopiecznych.

Minimalna przestrzen w sali do wypoczynku, zabawy i zaje¢ podopiecznych nie jest mniejsza
niz 4 m* na jednego podopiecznego i kazdego opiekuna.

Pracownicy/wspotpracownicy zachowujg miedzy sobg oraz w kontaktach z osobami
odwiedzajgcymi placdwke dystans spoteczny wynoszgcy min. 1,5 m.
Pracownicy/wspotpracownicy na terenie placéwki nie majg obowigzku zakrywania nosa i ust,
z wyjatkiem osdb przygotowujgcych oraz podajgcych positki podopiecznym. W przypadku
bliskiej interakcji z podopiecznym opiekun grupy ma obowigzek zakrycia nosa i ust oraz
zatozenia jednorazowych rekawiczek.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Szkota Podstawowa nr 355 im. Jana Wedla w Warszawie

Personel kuchenny oraz pomocniczy nie kontaktuje sie z podopiecznymi i opiekunami grup.
Podopieczni, pod nadzorem nauczycieli, mogg korzystac z placu zabaw lub boiska na terenie
placowki. Sprzet na placu zabaw lub boisku jest poddawany dezynfekcji przed i po korzystaniu
przez kolejne grupy.

Nauczyciele dbajg o czeste i regularne mycie rgk przez podopiecznych, w szczegélnosci przed
spozywaniem positkow.

Placéwka dba, aby podopieczni spozywali positki w odlegtosci od siebie. Dodatkowo przed i po
kazdym positku pracownicy/wspotpracownicy dezynfekujg stoty i porecze krzeset.
Wielorazowe naczynia i sztuéce myte sg w zmywarce z dodatkiem detergentu w temperaturze
min. 60 °C lub sg wyparzane.

Na terenie placédwki zostaty wywieszone instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak oraz
instrukcje do dezynfekc;ji rak.

Placéwka zakazata korzystania ze zrédetka lub fontanny wody pitne;j.
Pracownicy/wspédtpracownicy w ramach zorganizowania $ciezki szybkiej komunikacji
z opiekunami prawnymi podopiecznych sprawdzajg aktualnos¢ otrzymanych od nich danych
kontaktowych.

Nauczyciele prowadza dla podopiecznych zajecia na temat sposobdw zwalczania
i przeciwdziatania COVID-19 dostosowane do wieku podopiecznych.

. Placédwka zastrzega sobie mozliwos¢ mierzenia temperatury ciata kazdej osoby odwiedzajgcej

placéwke, w tym podopiecznych placowki. Temperatura ciata bedzie mierzona przez
upowaznionego pracownika placéwki przy wejsciu na teren placéwki. Wyniki pomiaru nie
bedg utrwalane przez placowke.

Jezeli pomiar temperatury ciata przekroczy 38 °C, upowazniony pracownik, ma prawo
odmoéwié wpuszczenia na teren placowki.

. Na terenie placowki mogg przebywaé wytacznie podopieczni, ktérzy nie majg objawdw

chorobowych wirusa COVID-19. Opiekunowie prawni zobowigzani sg do codziennej weryfikacji
stanu zdrowia dzieci oraz w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych wirusa COVID-19
do nieprzyprowadzania podopiecznego do placéwki.

Jezeli w domu podopiecznego przebywa osoba objeta kwarantanng, opiekun prawny nie moze
przez okres kwarantanny tej osoby przyprowadzac¢ dziecka do placéwki.

. Kazda osoba odwiedzajgca placdwke ma obowigzek zakrycia ust i nosa oraz skorzystania przy

wejsciu do placéwki z mozliwosci dezynfekcji rak. Przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji
rgk zamieszczono instrukcje prawidtowej dezynfekc;ji rak.

. Osoby odwiedzajgce placéwke zobowigzane sg do zachowania dystansu spotecznego

wzgledem  pracownikdw/wspétpracownikow oraz innych  podopiecznych i o0séb
odwiedzajgcych placéwke, wynoszgcego min. 2 m.
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7. Osoby odwiedzajgce placowke mogg przebywac wytgcznie w przestrzeni wspdlnej placowki,

10.

11.

12.

przy czym opiekun danej grupy dba o zachowanie zasady — 1 rodzic z dzieckiem na 15 m?>.
Placowka zakazuje wnoszenia na jej teren dodatkowych, zbednych przedmiotéw, w tym
zabawek. Opiekunowie prawni zobowigzani sg3 do zachowania nalezytej starannosci
W przestrzeganiu niniejszego zakazu.

Opiekunowie prawni zobowigzani sg do przypominania dziecku o podstawowych zasadach
higieny oraz wspédtpracy z placéwka w zakresie zachowania najwyzszych standardéw
bezpieczenstwa.

W uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszej konsultacji z dyrektorem placéwki, opiekun
danej grupy ma prawo zada¢ od opiekundéw prawnych podopiecznego zaswiadczenia
lekarskiego potwierdzajgcego, ze stan zdrowia podopiecznego pozwala na uczeszczanie do
placowki.

Opiekunowie prawni podopiecznych zobowigzani sg do weryfikacji aktualno$ci danych
kontaktowych, ktérymi dysponuje placéwka.

Przyprowadzenie dziecka do placéwki jest réwnoznaczne z akceptacja nowych zasad
funkcjonowania placowki oraz oznacza, ze opiekun prawny zobowigzuje sie do ich stosowania.

. Adresatami klauzuli informacyjnej sg osoby odwiedzajgce placéwke, w tym podopieczni

placowki.

. Zgodnie z ogdlnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (RODO), administratorem Panstwa

danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 355 im. Jana Wedla z siedziba: ul. Ceramiczna
11, 03-126 Warszawa. Kontakt z Administratorem: e-mail: sekretariat@sp355.waw.pl,
tel. 22 614 90 01. Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo przekazanych danych
osobowych oraz przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.

. W zwigzku z pandemig wirusa COVID-19 Administrator moze podejmowaé nastepujgce

dziatania profilaktyczne lub zaradcze, konieczne dla zapewnienia bezpieczeristwa i higieny

w placéwce oraz ochrony zdrowia i zycia oséb odwiedzajgcych placéwke oraz zatrudnionych

w placéwce, zwigzane z wykorzystaniem Panstwa danych osobowych:

a) pomiar temperatury ciata oséb odwiedzajgcych placéwke, w tym podopiecznych placowki
(podstawa prawna — art. 9 ust. 2 lit. i) RODO")—, przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw
zwigzanych z interesem publicznym w dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona
przed powaznymi transgranicznymi zagrozeniami zdrowotnymi”,

b) przetwarzanie danych nt. oséb odwiedzajacych, w tym podopiecznych w zakresie bycia
nosicielem wirusa COVID-19 lub chorowania na COVID-19, otrzymanych od stuzb
sanitarnych lub kryzysowych (podstawa prawna — art. 9 wust. 2 lit. i) RODO*) -

* W zwiazku z § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach, art. 155 ustawy Prawo
Oswiatowe, art. 207 lub art. 304 Kodeksu pracy oraz decyzjami, wytycznymi i zaleceniami Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego wydanymi na podstawie art. 17 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych.
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,Pbrzetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z interesem publicznym w
dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi transgranicznymi
zagrozeniami zdrowotnymi”.

4. Dane nie bedg wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu
art. 22 RODO. Podanie danych osobowych jest niezbedne ze wzgledu na koniecznos¢
podejmowania przez Administratora dziatan profilaktycznych lub zaradczych.

5. Dane beda przechowywane przez okres, przez ktéry moga zwracac sie o nie do Administratora
stuzby sanitarne lub kryzysowe, tj. maksymalnie do momentu odwotania stanu pandemii.

6. Mogg Panstwo ztozy¢ do nas wniosek o: dostep do danych osobowych (informacje
o przetwarzanych danych osobowych oraz kopie danych), sprostowanie danych (gdy sg one
nieprawidtowe), przeniesienie danych (w przypadkach okreslonych w RODO), usuniecie lub
ograniczenie przetwarzania danych osobowych — na zasadach okreslonych w RODO.
Niezaleznie od praw wymienionych wyzej mogg Panstwo w dowolnym momencie wnie$¢
sprzeciw wobec przetwarzania Panistwa danych, jesli podstawg prawng wykorzystywania
danych jest prawnie uzasadniony interes. Majg Panstwo takze prawo wnies¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwazajg Panstwo, ze przetwarzanie
Panstwa danych osobowych narusza przepisy prawa.

7. Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, Panstwa dane mozemy
przekazac
— oprécz osobom upowaznionym przez Administratora — innym podmiotom, upowaznionym
zgodnie z przepisami prawa lub wspdtpracujgcymi z Administratorem w zakresie realizacji
wskazanych celow.

8. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych prosimy o kontakt z naszym
inspektorem ochrony danych (IOD): kontakt@dpo24.pl.
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